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ISTORIJAT INZENJERSKE KOMORE CRNE GORE,
DJELOKRUG RADA | UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Inzenjerska komora Crne Gore osnovana je 2001, godine donosenjem Zakona o izgradnji objekata, sa ciljem
da se stara o unaprjedenju struénosti i zastiti interesa svojih ¢lanova, zastiti javnog interesa u oblasti
izgradnje, unaprjedenju uslova za obavljanje djelatnosti u oblasti izgradnje i vrii javna ovlaséenja utvrdena
zakonom. Radi obezbjedivanja stru¢nosti i zastite javnog interesa, lica koja rade na poslovima izgradnje
objekata uclanjuju se u Komoru.

Nadleznosti Komore definisane su ¢lanom 146 Zakona o planiranju prostora i izgradnji objekata. Komora:
1) unaprjeduje i obezbjeduje stru¢no usavravanje ¢lanova;
2) vodi registar ¢lanova Komore;
3) vodi registar ¢lanova kojima miruje ¢lanstvo u Komori;
4) vodi registar stru¢nih obuka i ostvarenog broja bodova élanova Komore;
5) predlaZze tehnicke osnove za izradu propisa iz ¢lana 72 ovog zakona;
6) organizuje i sprovodi polaganje struénog ispita iz élana 125b ovog zakona;
7) utvrduje programe obuke iz élana 125a stav 4 ovog zakona;
8) odreduje visinu ¢lanarine svojih ¢lanova;
9) S&titi, uskladuje i zastupa interese svojih ¢lanova;
10) donosi eticki kodeks i stara se o njegovom sprovodenju;
11) ureduje disciplinsku odgovornost, vodi disciplinske postupke protiv svojih €lanova i izrice
disciplinske mjere; i
12) daje stru¢na misljenja i ekspertize po zahtjevima drzavnih organa i institucija.
Poslove pod tat. 1, 5, 6 i 7 Komora vrsi kao javno ovlaiéenje.

Organizacija, zadaci i poslovi InZenjerske komore Crne Gore utvrdeni su Statutom Komore.
Organi Komore su:

1) Skupstina Komore;

2) Upravni odbor Komore;

3) Predsjednik Komore;

4) Generalni sekretar Komore

5) Nadzorni odbor Komore.

Skupitina je najviSi organ Komore, sa pravima i obavezama utvrdenim Zakonom i Statutom. Organ

upravljanja je Upravni odbor Komore, dok Generalni sekretar zastupa Komoru i odgovara za zakonitost rada
Komore.

Organizacioni djelovi Komore su:
1) Strukovna komora arhitekata;
2) Strukovna komora gradevinskih inenjera;
3) Strukovna komora elektro inZenjera;
4) Strukovna komora masinskih inzenjera;
5) Strukovna komora drugih inZenjerskih struka.

Djelokrug rada zaposlenih u sekretarijatu Komore ureduje se Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta, dok su prava i obaveze zaposlenih u Sekretarijatu Komore uredeni kolektivnim
ugovorom.



Na osnovu ¢lana 11 stav 3 Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,Sluzbeni list Crne Gore*, br. 49/10i 40/11), ¢lana
3 Pravilnika o sadrzaju i nacinu izrade liste kategorija registraturske grade i nadinu odabiranja i predaje
arhivske grade Drzavnom arhivu (,SluZbeni list Crne Gore*, br. 58/11) i ¢élana 33 stav 1 tacka 2 Statuta
InZenjerske komore Crne Gore (,Sluzbeni list Crne Gore”, br. 022/18, 076/21), utvrduje se

LISTA KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE
INZENJERSKE KOMORE CRNE GORE

Clan 1.
Ovom Listom utvrduju se vrste i kategorije registraturskog grade i odreduju rokovi njihovog ¢uvanja u

InZenjerskoj komori Crne Gore (u daljem tekstu Komora):

:f:]ni Vrsta, naziv i sadrzaj grade j Rok ¢uvanja
| Predmeti u vezi osnivanja i statusnih promjena

1 Odluka o osnivanju InZenjerske komore Crne Gore T

2 Odluke, rjeSenja i druga akta o konstituisanju T

3 Kartoni deponovanih potpisa ovlaicenih lica T

s RjeSenja o upisu u sudski registar i statusnim promjenama kod T

Privrednog suda u Podgorici
5. RjeSenje o upisu, statusne promjene i druge evidencije kod T
nadleznih organa Opstine i Republike

6. Dokumentacija u vezi sa otvaranjem Ziro-racuna i postanskog faha T

7. Ostala dokumenta u vezi sa osnivanjem i djelatno$éu Komore T

8. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.

11 OSNOVNA DJELATNOST

9. Materijali za sjednice Skupstine 10 god.
10. Zapisnici sa sjednice Skupstine T
11. Odluke sa sjednice Skupstine T
12 Statut i Eticki kodeks T
13 Pravilnici i druga akta koja donosi Skupstina IKCG T
14. Godi3nji izvjestaji o radu Komore T
15. Godisnji programi rada Komore T
16. Materijal za sjednice Upravnog odbora 10 god.




1li7 Zapisnici sa sjednice Upravnog odbora T

18. Odluke sa sjednice Upravnog odbora T

19. Pravilnici i druga akta koja donosi Upravni odbor T

20. Materijal sa sjednica Nadzornog odbora 10 god.

21. Zapisnici sa sjednice Nadzornog odbora T

22. Odluke sa sjednice Nadzornog odbora T

23. Poslovnik i druga akta koja donosi Nadzorni odbor T

24. Dokumenta u vezi sa obiljezavanjem Dana Komore 10 god.

25. Povelje, plakete i druga javna priznanja dodijeljena Komori TO

26. Doklurrlle.ntacija u vezi sa plaketama, nagradama i priznanjima koje 10
dodjeljuje Komora

7. Dokumentacija u vezi dodjele stipendija studentima tehniékih 0
fakulteta (prijave, rjesenjaisl.)

28. Plan integriteta TO

29, !.')okum.entacija u vezi sporova koji se vode pred nadleznim sudovima 10 godin'a -
i organima po pravosnaznosti

30. Inicijativa za pokretanje disciplinskog postupka za ¢lanove komore 10 god.

31. Disciplinske prijave Tuzioca Komore 10 god.

32. Zapisnici sa sjednica Disciplinskog suda 10 god.

33. Godisnji izvjestaj o radu Disciplinskog suda TO

34. Odluke Disciplinskog suda 10 god.

35. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.

11 IZDAVACKA DJELATNOST

36. Poslovnik o radu Uredivackog odbora 3 god.s:i::ja:tanku

37. Materijali za sjednice Uredivackog odbora 5 god.

38. Zapisnici sa sjednica Uredivackog odbora 10 god.

39. Godisnji izvjestaji o radu Uredivackog odbora TO

40. Publikacije Komore i sufinansirana izdanja 005 p:igjeraka

41. Reversi za izdatu bibliotecku gradu L god. papovratky

reversa
42, Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.




IV INSTITUCIONALNA SARADNJA UNUTAR CRNE GORE i MEDUNARODNA SARADNJA

43, Sporazumi o saradnji T
44, Materijali sa konferencija 5 god.
45. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.
V DOKUMENTACUA ZA UCLANJENJE, OVLASCENJA/LICENCE | STRUCNI ISPIT

46 Registar (dosije) mati¢ne evidencije élanova Komore T0

i (prijava za uélanjenje, dokumentacija, karton ¢lana - spisi predmeta)
47 Registar (dosije) mati¢ne evidencije ¢lanova kojima miruje élanstvo u T0

’ Komori (dokumentacija uz zahtjev, rje3enje o mirovanju élanstva)
48 Registar (dosije) mati¢ne evidencije ovlaséenih i licenciranih T0

) inZenjera dokumentacija uz zahtjev - spisi predmeta)
49 Registar (dosije) nostrifikacije ovlai¢enja i ovjere licenci inzenjera T0

' (dokumentacija uz zahtjev - spisi predmeta)
50. Rjedenje o brisanju iz Registra élanova Komore TO
51. Sporazum o otplati duga na ime neizmirene ¢lanarine élana Komore 1god.
52, Potvrde o €lanstvu u Komori 1god.
53. RjeSenje o izdatim, ovjerenim i oduzetim licencama za fizi¢ka lica TO
54. Rje3enja o odbijanju zahtjeva, za fizicka lica TO

Registar mati¢ne evidencije o kandidatima koji su poloZili struéni
55. ispit (dokumentacija uz zahtjev - dosijea, rjeSenje o ispunjenosti TO
uslova, zapisnik, uvjerenje...)
56. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.
VI DOKUMENTACIJA ZA STRUCNO USAVRSAVANIJE

57. Godisnji program struénog usavriavanja 10 god.
58. Izvjedtaj o realizaciji programa struénog usavriavanja 2 god.
59. Dokumentacija o predava¢ima i njihovom angaimanu {...) 5 god.
60. Potvrda o izvrSenom struénom usavravanju 3 god.
61. Projekti sa drzavnim organima i medunarodnim organizacijama B
62. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr.

5 god.




VIl PRAVNI, KADROVSKI | OPSTI POSLOVI

Ugovori o radu, odluke i rjeSenja o zasnivanju i prestanku radnog

. 50 god.
0 odnosa B g
64. Djelovodni protokol T
65. Upisnik-prvostepeni T
66. Interna dostavna knjiga 5god.
67. Knjiga dostave za postu 5 god.
68. Dostavne knjige za mjesto 5 god.
69. Kurirske knjige za unutrasnju i spoljnu postu 5 god.
70. Lista kategorija registraturske grade TO
71 Zapisnici o kontroli kancelarijskog i arhivskog poslovanja TO
72 Dokumentacija u vezi sa izlu€ivanjem bezvrijednog registraturskog 10
' materijala
73. Dokumentacija o primopredaji arhivske grade nadleznom Arhivu TO
74. Prijave Poreske uprave 5 god.
75. Prijave i odjave zaposlenih Poreskoj upravi 50 god.
76. Prijave i odjave na penziono i zdravstveno osiguranje 50 god.
77. Maticna knjiga radnika T
78. Personalni dosijei radnika 50 god.
ToP - m— — -
79, Obr_azac M4 i OPPD za utvrdivanje staza osiguranja i zarada za svaku 50 god.
godinu rada
80 Ugovori o angazovanju predavaca, ugovori o autorskom honoraru, 5god.
' sponzorstva i drugi sliéni ugovori po isteku
Zapisnici i rjeSenja Inspekcije rada za radne odnose i zaposljavanje i
81. st o ; 10 god.
oblast zastite i zdravlja na radu
82. Evidencija o povredama radnika na radu 10 god.
83. TuZbe u vezi sa raznim sporovima o gOd', -
po pravosnaznosti
5 god.
84. Ugovori o poslovno tehnickoj saradnji po prestanku
vaienja
85. Dokumentacija sindikata (zapisnici,odluke) 10 god.
86. Dokumentacija sindikata (prepiske) 5 god.
87. Zapisnici sa sjednica Komisija 10 god.
88. Materijali sa sjednica Komisija 5 god.
29, Dokumentacija u vezi sa konkursima i oglasima za popunu radnih 5 god.

mjesta




90. RjeSenja o zaradi, dodatku na zaradu i varijabilnom dijelu zarade 10 god.
o1. Rjesenje o jubilarnim nagradama 10 god.
92. RjeSenje o otpremnini 10 god.
93. RjeSenje o novEanoj pomoci 5god.
94. RjeSenja o placenom i neplacenom odsustvu 50 god.
95. RjeSenje o koris¢enju porodiljskog odsustva 5god.
96. Plan godi3njih odmora 5 god.
97. RjeSenja o godisnjem odmoru 5 god.
Ugovori o djelu, povremenim i privremenim poslovima (za koje
98. poslodavac uplacuje poreze i doprinose za obavezno zdravstveno i 50 god.
penzijsko osiguranje)
99 Ugovori o djelu (za koje poslodavac ne uplacuje poreze i doprinose & aiid
3 za obavezno zdravstveno i penzijsko osiguranje) R
100. Doﬁumentaglja.u‘ vefztsa f:ilsapllnskm postupkom protiv zaposlenih i godl.
(prijave, zapisnici, rjeSenja...)
Punomodja i ovlaScenja za podizanje za preuzimanje izvoda i drugih
101. o . 5 god.
materijala od banke, za nabavke i sliéno
Propratna pisam u prilogu kojih se dostavljaju razni zahtjevi za
102. . v it e o 5 god.
uplate, isplate, povracaj, saglasnost, odobrenje i izvjestaj
103. Potvrde 1god.
104. Dokumentacija u vezi sa slobodnim pristupom informacija 10 god.
105. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.
VIIl JAVNE NABAVKE
Ugovori sa pratecom dokumentacijom u vezi sa nabavkom
106. _ i
vrijednosti do 5.000,00€ Bgon
107 Ugovori sa pratecom dokumentacijom u vezi sa nabavkom & g0
" | vrijednosti od 5.000,00€ do 20.000,00€ i
Ugovori sa pratecom dokumentacijom u vezi sa nabavkom
08. s
B vrijednosti preko 20.000,00€ 19zay
109. Plan javnih nabavki TO god.
110. Godisnji izvjestaj TO god.
111. Polugodidnji izvjestaj 5 god.
112. Izvjestaj o zakljuéenim ugovorima 10 god.
113, Zapisnici o izvrsenom inspekcijskom nadzoru Uprave za inspekcije 10 god.
poslove
114. Ugovori o osiguranju imovine i polise osiguranja 3god. po' erSta"ku
vaienja
; . i = P . : 5 god. po prestanku
145, Ugovori o osiguranju zaposlenih i polise osiguranja

vaienja




5 god. po prestanku

116. Ugovori o dopunskom zdravstvenom osiguranju i polise osiguranja vaZenja
117 Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.
IX RACUNOVODSTVENO FINANSIISKI POSLOVI
118. Zavrini radun sa prilozima TO
119, Isplatne liste zarada zaposlenih TO
120. Godisnji finansijski plan TO
121, I(\gj:;js;e; prijava za obracun prireza porezu na dohodak fizickih lica 10 god.
122. Godisnje ¢lanarine medunarodnim organizacijama 5 god.
123 Popisne liste osnovnih sredstava TO
124, Popisne liste sitnog inventara 5 god.
125, Zapisnici popisnih komisija 10 god.
126. Glavna knjiga 10 god.
127. Dnevnik glavne knjige 10 god.
128. Dnevnik blagajne 10 god.
129. Dokumentacija o kreditima, administrativne zabrane 5 god. po otplati
130. Periodicni obracuni 5 god.
131. Izvodi iz banaka 5 god.
132, E:;’iiig:r\‘fg):lstvene isprave (fakture i sl. na osnovu kojih se vrie 5 god.
133. Knjiga ulaznih i izlaznih faktura i fakture 5god.
134. Obraéun poreza i doprinosa na zarade TO
135. Obracun kamate 5 god.
136. Obracun amortizacije 5 god.
137, Ostali obracuni poreza i prireza TO
138. Blagajnicki izvjestaji sa nalazima za naplatu i isplatu 5 god.
139. Putni nalozi — nalog za sluzbeno putovanje 5 god.
140. Doznake o bolovanjima 5 god.
141. Zahtjevi i rjeSenja za isplatu prekovremenog rada 5 god.
142, RjeSenja i odluke za razne vrste isplata i uplata 10 god.




143. Obracunske kalkulacije 3 god.
144. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5 god.
X STRUKOVNE KOMORE
(kao oblik organizovanja u Komori)
145, Zapisnici sa sjednica strukovnih komora (skupstine i izvr$ni odbori) 20 god.
146. Odluke sa sjednica strukovnih komora (skupstine i izvr$ni odbori) 20 god.
147. Materijali za sjednica strukovnih komora (skupstine i izvréni odbori) 10 god.
148. Godisnji izvjestaji o radu strukovne komore 20 god.
149. Finansijski izvjestaji o radu strukovne komore 20 god.
150. Godisnji programi rada strukovne komore 20 god.
151. Finansijski planovi strukovnih komora 10 god.
152. Ostala dokumentacija, prepiske, kopije, zahtjevi, molbe i dr. 5god.
Clan 2.

U slucaju da se pojave nove kategorije registraturske i arhivske grade, vr3i se dopuna Liste kategorija na
nacin na koji je i donijeta.

Clan 3.

Lista kategorija sacinjena je uz stru¢nu pomo¢ Driavnog arhiva Crne Gore i ista odgovara djelatnostima i
organizacionoj strukturi Komore.

Clan 4
Ova Lista stupa na snagu danom dobijanja saglasnosti Drzavnog arhiva Crne Gore.
Clan 5

Pofetkom primjene ove Liste, prestaje da vaZi Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima
¢uvanja u Inenjerskoj komori Crne Gore, br. 02- 4316/2 od 13.10.2014. godine.
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Obrazloienje

Lista kategorija registraturske grade utvrdena je za period od osnivanja InZenjerske komore
Crne Gore, 2001. godine i nadalje, a pripremljena je od strane Komisije za izradu liste kategorija
registraturske grade, obrazovane odlukom InZenjerske komore Crne Gore, br. 02-539/2 od
10.02.2022. godine.

Komisija je sacinila Predlog Liste kategorija registraturske grade InZenjerske komore Crne
Gore na osnovu Pravilnika o sadrzaju i nacinu izrade liste kategorija registraturske grade i nacinu
odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom arhivu (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 58/11) uz
saradnju i konsultacije sluZzbenika Drzavnog arhiva.

Lista je koncipirana tako da je Komisija kategorisala grupe grupisanjem dokumenata koji se
odnose na sadrZinski istu vrstu poslova: Predmeti u vezi osnivanja i statusnih promjena, Osnovna
djelatnost, lzdavacka djelatnost, Institucionalna saradnja unutar Crne Gore i medunarodna
saradnja, Dokumentacija za uclanjenje, ovlascenja/licence i strucniispit, Dokumentacija za stru¢no
usavravanje, Pravni, kadrovskii opsti poslovi, Javne nabavke, Raunovodstveno finansijski poslovi,
Strukovne komore (kao oblik organizovanja u Komori).

Kod odredivanja rokova ¢uvanja za pojedine vrste registraturske grade poslo se od znacaja
koji dokumentacija ima za drZaoca, druge organe, ustanove, nauku, kulturu i pojedinca.

NadleZnosti InZenjerske komora Crne Gore propisane su Zakonom o planiranju prostora i
izgradnji objekata ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 064/17 od 06.10.2017, 044/18 od 06.07.2018,
063/18 od 28.09.2018, 011/19 od 19.02.2019, 082/20 od 06.08.2020). Izmjenama i dopunama
ovog zakona pocevsi od 2008. mijenjala su se i ovlaséenja i nadleZnosti InZenjerske komore Crne
Gore. Takode, u skladu sa predmetnim zakonom, InZenjerskoj komori Crne Gore je preneseno
javno ovladcenje stru€nog usavriavanja inZenjera, $to su aktivnosti ¢ija ¢e implementacija otpoceti
u najskorijem periodu. U skladu sa tim, Lista kategorija je predvidjela i dokumentaciju koja se
odnosi na ovo ovlaséenje.

Shodno Uredbi o povjeravanju dijela poslova Ministarstva odrZivog razvoja i turizma
Inzenjerskoj komori Crne Gore, InZenjerska komora Crne Gore je do 2017. godine bila nadleina za
izdavanije licenci za fizi¢ka i pravna lica, pa dio registraturske grade ¢ini i dokumentacija u vezi sa
tim.

0d 2012. godine InZenjerska komora Crne Gore posjeduje i Biblioteku koja sadr#i literaturu
iz razlicitih struénih djelatnosti grupisanih u Komori. U kontinuitetu je radeno na obogacivanju
biblioteckog fonda, uz paralelni razvoj sopstvene izdavacke djelatnosti. Publikovani materijali u
izdanju InZenjerske komore Crne Gore poput knjiga, monografija, zbornika, €asopisa i druge
strucne literature, Cuvaju se u deset primjerka trajno operativno, pa je prijedlog da se knjige
rezerve pomenutog materijala uvaju pet godina, a nakon toga izluée kroz reciklazu.

U skladu sa prethodno recenim, te imajuéi u vidu potrebu usaglasavanja sa Zakonom o
javnim nabavkama i drugim zakonima, InZenjerska komora Crne Gore donosi novu Listu kategorija
registraturske grade.

na sekretarka
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i CEEA

10



